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ANUNT

Subscrisa, Unitatea Administrativ — Teritoriali a comunei Berzasca, cu sediul in comuna
Berzasca, strada Principald, nr. 282, judetul Caras — Severin, in baza prevederilor O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare, vi solicitim avizul in vederea
organizdrii concursului de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante, de
Consilier, clasa I, grad profesional superior (stare civili), din cadrul Serviciului Public
Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei Berzasca.

1. Probele stabilite pentru concurs:

- Selectia dosarelor

- Proba scrisi

- Proba interviu

2. Conditii pentru desfisurarea concursului:
Candidatii trebuie sd indeplineascd conditiile prevazute la art. 465 alin. (1) din O.U.G. nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare.

Conditii specifice:

- Pentru functia publicd de executie de Consilier, clasa I, grad profesional superior (stare
civila), in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
comunei Berzasca:

a) studii universitare de licen{d absolvite cu diploma, respectiv studii superioare de lungd durats,
absolvite cu diploma de licenta sau echivalenti;
b) Vechime minima in specialitatea studiilor — 7 ani.

3. Data sustinerii concursului: 07.01.2022, orele 11:00 — 14:00 — proba scrisi si 11.01.2022,
orele 13:00 — 14:00 — proba interviu.

Dosarele de inscriere se depun la sediul Primariei comunei Berzasca — Birou registratura, in
termen de 20 zile calendaristice, de la data publicarii anuntului pe pagina de internet a primiriei
comunei Berzasca si pe site-ul Agentiei Nationale a Functionarilor Publici(07.12.2021), respectiv in
perioada 07.12.2021 - 27.12.2021, si vor contine in mod obligatoriu urmatoarele documnete:

a) formularul de nscriere previzut in anexa nr, 3;

b) curriculum vitae, modelul comun european;




¢) copia actului de identitate;

d) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor
specializiri si perfectiondri;

e) copia carnetului de munca si dupi caz, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada
lucratd, care si ateste vechimea in munca si, dupd caz, in specialitatea studiilor necesare
ocupdrii functiei publice;

f) copia adeverintei care atesti starea de sindtate corespunzétoare, eliberata cu cel mult 6 luni
anterior derulfirii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

g) copia adeverintei care atestd starea de sindtate corespunzitoare pentru efort fizic, in cazul
functiilor publice pentru a caror ocupare este necesard indeplinirea unor conditii specifice care
implica efort fizic si se testeaza prin probd suplimentara;

h) cazierul judiciar;

i) declaratia pe propria rispundere sau adeverinta care si ateste calitatea sau lipsa calitétii de
lucritor al Securititii sau colaborator al acesteia.

Selectia dosarelor se va face in 5 zile lucriitoare de la data expirarii termenului de depunere
a dosarelor.
4. Locul desfisuririi concursului de recrutare:
Concursul se va desfisura la sediul primdriei comunei Berzasca, str. Principald, nr. 282, jud.
Caras — Severin.

Bibliografia de concurs este urmitoarea:

a) Pentru functia publica de executie de Consilier, clasa I, grad profesional superior (stare
civild), in cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a Persoanelor al comunei
Berzasca:

1. Constitutia Roméniei, republicati;

2. Titlul I si II ale parti a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de

discriminare, republicatd, cu modificirile si completérile ulterioare;

4, Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si bérbati,

republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

6. Hotirdrea Guvernului nr. 64 din 26 ianuarie 2011 pentru aprobarea Metodologiei cu privire
la aplicarea unitar# a dispozitiilor in materie de stare civild, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. Hotdrarea Guvernului nr. 727/2013 privind aprobarea Normelor metodologice de punere in
aplicare a prevederilor Conventiei nr. 16 a Comisiei Internationale de Stare Civild referitoare la
eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civild, semnati la Viena la 8 septembrie 1976, cu
modificarile si completirile ulterioare;

8. Cartea a II-a Despre familie, Titlul I, Titlul II si Titlul III din Legea nr. 287 din 17 iulie
2009 privind Codul civil, republicatd, cu modificérile si completérile ulterioare;

9. Ordonanta Guvernului nr. 41/2003 privind dobéndirea si schimbarea pe cale administrativa
a numelor persoanelor fizice, cu modificarile si completirile ulterioare;

10. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 33/2016 pentru modificarea si completarea unor
acte normative privind actele de stare civild si actele de identitate ale cetafenilor romaéni, cu
modificarile si completirile ulterioare;

11. Legea nr. 14/2018 privind aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 33/2016
pentru modificarea §i completarea unor acte normative privind actele de stare civild si actele de
identitate ale cetitenilor romani;

12. Ordonanta Guvernului nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si functionarea
serviciilor publice comunitare de evidentd a persoanelor, cu modificarile si completarile ulterioare;



13. Regulamentul nr. 306 din 20.07.2017 privind organizarea si functionarea Serviciului
Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al comunei Berzasca, judetul Caras-Severin,
Tematica va fi studiata integral.

Atributiile functiei publice de executie de Consilier, clasa I, grad profesional superior
(stare civild), din cadrul Serviciului Public Comunitar Local de Evidenti a Persoanelor al
comunei Berzasca, sunt previzute in fisa postului anexi la prezentul anunt.

Relatii suplimentare se-potobtine de la Secretarul general al comunei Berzasca — Cons. Juridic
Sorin Sporea — responsab@l-’fesurse‘. umane, din cadrul aparatului de specialitate al primarului comunei
Berzasca, la Tel: 0255/5?’5650,§aw'fax: 0255/545651.

[ ;
PRIMAR, / SECRETAR GENE)] AL COMUNE]I,
Prof. PETRU — NICOL URDUI Jr. SO /SBOREA
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ROMANIA
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JUDETUL CARAS-SEVERIN

CONSILIUL LOCAL BERZASCA

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR AL
COMUNEI BERZASCA

APROB
VICEPRIMAR,
MATEESCU TRAIAN

FISA POSTULUI

1. INFORMA TII GENERALE PRIVIND POSTUL

Denumirea postului: CONSILIER SUPERIOR

Nivelul postului: - FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE

Scopul principal al postului: Realizarea activitatilor specifice compartimentului de stare civila.

2. CONDITII SPECIFICE PENTR U OCUPAREA POSTULUI
Studii de specialitate: studii superioare, cursuri de perfectionare Perfectioniri

(specializéri)
Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)-operare nivel mediu

Limbi strdine (necesitate si nivel de cunoastere) o limba strding - nivel mediu. Abilitati,
calitati si aptitudini necesare:

- grad ridicat de a desfasura activitati complexe;

- capacitate mare de atentie;

- grad ridicat de analiza si sinteza;

- capacitate de lucru in echipa si independent;

- promptitudine si eficienta in efectuarea lucrarilor;

- asumarea responsabilitatii;

- pastrarea confidentialitatii;

- corectitudine si fidelitate;

- abilitati de comunicare: scris si oral;

- preocupare pentru ridicarea nivelului profesional individual;

- conduita morala buna;

- flexibilitate in géndire;

- spirit de ordine si disciplina

3. ATRIBUTIILE POSTULUI:

- este desemnat prin Dispozitia primarului ca responsabil cu punerea in legalitate cu acte de stare
civila/' de identitate a copiilor parasiti/abandonati pe raza de competenta. In acest sens colaboreazi cu
asistentul social din cadrul aparatului de specialitate al primarului, pentru indeplinirea acestor atributii;

- este desemnat prin Dispozitia primarului ca responsabil cu punerea in legalitate cu acte de stare
civila/ de identitate a populatiei de etnie rroma de pe raza de competenta;

- conform Dispozitiei primarului face parte din comisia de inventariere a stampilelor si stantelor
timbru sec distribuite de cétre D.E.P.A.B.D. Bucuresti;




- conform Dispozitiei primarului face parte din comisia de gestiune a documentelor tipizate pentru
eliberarea actelor de identitate si de inventariere a rebuturilor si consumurilor de materiale necesare
producerii actelor de identitate

- raspunde de arhivarea documentatiei creata la nivelul Serviciului;

- in baza Dispozitiei primarului comunei constata contraventiile si aplica sancfiunile previzute de
Legea nr. 119/1996, cu privire la actele de stare civila, republicata, cu modificarile si completérile
ulterioare;

- asigurd protectia datelor cu caracter personal si informatiilor clasificate gestionate la nivelul
serviciului

- inventariaza listele cu coduri numerice precalculate;

- intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de cisétorie si de deces, in dublu
exemplar si elibereazd persoanelor fizice indreptatite certificate doveditoare, privind actele si faptele
de stare civild inregistrate;

- inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civild aflate in pastrare si trimite comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild exemplarul I sau, dupd caz, exemplarul II, in
conditiile metodologiei cu privire la aplicarea unitard a dispoziiilor in materie de stare civila;

- elibereazi, gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor Legii
nr. 16/1996 a Arhivelor Nationale, precum si ale Regulamentului European 2016/679 pentru protectia
persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date;

- elibereazi, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare civila;
dovezile cuprind, dupd caz, preciziri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare
civili;

- trimite, structurilor de evidentid a persoanelor din cadrul serviciului public comunitar local de
evidentl a persoanelor, la care este arondatd unitatea administrativ-teritoriald, in termenul de 10 zile de
la data intocmirii actului de stare civila sau a modificérilor intervenite in statutul civil, comunicéri
nominale pentru ndscutii vii, cetdteni romani, ori cu privire la modificérile intervenite in statutul civil
al cetitenilor romani; actele de identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezultd ca
persoanele decedate nu au avut act de identitate se trimit la structura de eviden{a a persoanelor din
cadrul serviciului public comunitar local de evidentd a persoanelor de la ultimul loc de domiciliu;

- trimite centrelor militare pina la data de 5 a lunii urmétoare inregistrérii decesului, documentul de
evidentd militard aflat asupra cetitenilor incorporabili sau recrutilor;

- comunica, in scris, camerei notarilor publici in a cérei raza administrativa se afla lista actualizata a
actelor de deces intocmite;

- trimite, structurilor de stare civild din cadrul serviciul public comunitar local de evidentd a
persoanelor, la care este arondati unitatea administrativ-teritoriald, certificatele anulate la completare;
- intocmeste buletine statistice de nastere, de césitorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistic, pe care le trimit la Directia Judeteana de Statistic;

- dispune maisurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care si
asigure evitarea deteriordrii sau a disparitiei acestora si asigurd spafiul necesar destinat desfdsurérii
activitatii de stare civild;

- atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi i arhiveaza in conditii de deplind securitate;

- propune necesarul de registre, certificate de stare civild, formulare, imprimate auxiliare si cerneald
specials, pentru anul urmdtor, si il comunic, anual, structurii de stare civild din cadrul S.P.C.J.E.P.;

- reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse - partial sau total prin copierea textului din
exemplarul existent, certificAind exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicarea sigiliului si
parafei;

- primeste cererile de schimbarea numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, serviciului public comunitar local de evidentd a
persoanelor la care este arondata unitatea administrativ-teritoriala;

- primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificérile intervenite in strdinatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de nume gi/sau prenume, precum



si documentele ce sustin cererile respective, pe care le Tnainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea avizirii
inscrierii mentiunilor corespunzatoare sau, dupé caz, a emiterii aprobarii;

- primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din strdinitate,
nsofite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii de
transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizérii prealabile de
citre D.E.P . in coordonarea cérora se afld;

- primeste cererile de rectificare a actelor de stare civild si efectueazi verificdri pentru stabilirea cu
exactitate i erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civild sau a mentiunilor inscrise pe acestea,
intocmeste documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le inainteazi D.E.P..,
pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de aprobare/respingere de rectificare de citre
primarul unitdtii administrative-teritoriale competente;

- primeste cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmeste
documentatia i referatul prin care se propune primarului unitdtii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al D.E.P..;

- inscrie in registrele de stare civild, de indatd, mentiunile privind dobéndirea, redobéndirea sau
renunfarea la cetdfenia roménd, in baza comunicérilor primite de la D.E.P.A.B.D. prin structura de
stare civild din cadrul D.E.P..;

- transmite, dupd Inscrierea mentiunii corespunzitoare in actul de nastere, o comunicare cu privire la
schimbarea numelui Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, Directiei
Generale de Pasapoarte din cadrul Ministerului Administratiei si Internelor, Directiei Cazier Judiciar,
Statisticd si Evidente Operative din cadrul Inspectoratului General al Politiei Roméne si Directiei
Generale a Finantelor Fublice judetene din cadrul Agentiei Nationale de Administrare Fiscals, de la
locul de domiciliu al solicitantului;

- inainteazd D.E.P.. exemplarul II al registrelor de stare civild, in termen de 30 de zile de la data cand
toate filele din registru au fost completate, dupd ce au fost operate toate mentiunile din registrul de
stare civild - exemplarul I;

- sesizeazd imediat D.E.P., in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu regim
special;

- elibereazd, la cererea persoanclor fizice indreptitite, certificate care sd ateste componenta familiei,
necesare reintregirii familiei aflate in striinatate;

- efectueaza verificérile necesare avizarii cererilor de reconstituire si de intocmire ulterioard a actelor
de stare civild pentru cetitenii roméni si persoanele fard cetitenie domiciliate in Romaénia;

- efectueaza verificdri si Intocmeste referate cu propuneri in vederea avizirii de citre D.E.P.. a
cererilor de transcriere a certificatelor/extraselor de stare civild eliberate de autorititile striine, precum
si a cererilor de rectificare a actelor de stare civila;

- efectueazd verificiri si Intocmeste referate cu propuneri in dosarele avind drept obiect anularea,
completarea, modificarea pe cale judecitoreascd a actelor de stare civild si a mentiunilor existente pe
marginea acestora, declararea judecdtoreascd a disparifiei si a mortii unei persoane, precum si
inregistrarea tardiva a nasterii;

- efectueaza verificari cu privire la cererile de schimbare a numelui pe cale administrativi;

- primeste cererile de divorf pe cale administrativd, semnate personal de citre ambii soti, in fafa
ofiterului delegat de la primdria care are in péstrare actul de césitorie sau pe raza cireia se afli ultima
locuintd comund a sofilor, inregistreaza cererile de divort pe cale administrativd, in Registrul de
intrare-iegire al cererilor de divort si acordéd sotilor un termen de 30 de zile calendaristice, pentru
eventuala retragere a acestora;

- confruntd documentele cu care se face dovada identitétii solicitantilor (cererile de divorf pe cale
administrativd, certificatele de nastere, certificatul de césitorie si actele de identitate si, dupi caz,
declaratiile pe propria raspundere, date in fata ofiterului de stare civila, in cazul in care ultima locuinti
declaratd nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinfa ambilor sofi inscris/a in actele de identitate) si
constituie dosarul de divort

- constatd desfacerea cdsdtoriei prin acordul sotilor, in conditiile Metodologiei cu privire la aplicarea
unitard a dispozitiilor in materie de stare civild, aprobata prin H.G. nr.64/2011 cu toate modificirile si
completdrile ulterioare, elibereazi certificatul de divort care va fi inménat fostilor soti intr-un termen
maxim de 5 zile lucritoare;



- solicitd, prin intermediul structurii de stare civild din cadrul serviciului public comunitar judetean de
evidentd a persoanelor, alocarea, din Registrul unic al certificatelor de divort, a numérului
certificatului de divorf, care urmeaza a fi inscris pe acesta;

- comunici la structura de evidenta persoanelor, din cadrul s.p.c.l.e.p. competent, pentru inregistrarea,
in R.N.E.P.,, mentiunile referitoare la desfacerea cdsdtoriei pe cale administrativd, in baza
comunicdrilor transmise de citre primdriile unitdtilor administrativ - teritoriale care are in pistrare
actul de césitorie, de

primdriile unititilor administrativ - teritoriale de la domiciliul sofilor care nu are in péstrare actul de
céisitorie, de notarii publici;

- colaboreazd cu autorititile de sdnitate publicd judetene si cu maternitgile pentru prevenirea
cazurilor de internare a gravidelor fard acte de identitate asupra lor sau a ciror identitate nu este
cunoscuti si a cazurilor de parasire a copiilor nou-néscuti si neinregistrati la starea civila;

- colaboreazi cu unititile sanitare, institutiile de protectie sociald si unitétile de politie, dupa caz,
pentru cunoasterea permanentd a situatiei numerice si nominale a persoanelor cu situatie neclard pe
linie de stare civild si de evidentd a persoanelor, a demersurilor ce se fac pentru punerea acestora in
legalitate, pind la rezolvarea fiecirui caz in parte, precum si pentru clarificarea situatiei
persoanelor/cadavrelor cu identitate necunoscutd;

- transmite, lunar, la D.E.P.. situatia indicatorilor specifici;

- transmite, trimestrial, la S.P.C.J.E.P analiza situatiei privind punerea in legalitate pe linie de stare
civild si de evidenta a persoanelor, a asistatilor si minorilor institutionalizati in unitétile sanitare si de
protectie sociald;

- intocmeste, trimestrial, Anexa nr.4, referitoare la numarul persoanelor care au solicitat transcrierea
certificatelor/extraselor multilingve de stare civild in registrele de stare civild roméne ca urmare a
(re)dobandirii cetiteniei roméane;

- intocmeste semestrial situatia privind decesele neoperabile, respectiv decesele cetatenilor strdini
decedati in Roménia;

- desfisoari activititi de primire, examinare, evidenta si rezolvare a petitiilor cetifenilor;

- transmite lunar la D.E.P.. situatia césétoriilor mixte;

- asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu unitétile operative ale M.A.L, in scopul
realizirii operative si de calitate a sarcinilor comune ce-i revin in temeiul legii;

- formuleazi propuneri pentru imbunététirea muncii, modificarea metodologiilor de lucru etc.;

- raspunde de activititile de selectionare, creare, folosire si pastrare a arhivei;

- colaboreazi cu formatiunile de politie pentru identificarea unor cadavre si persoane cu identitate
necunoscutd, precum si a parintilor copiilor abandonati;

- rispunde de aplicarea intocmai a dispozitiilor legale, a ordinelor si instructiunilor care
reglementeaz3 activitatea pe linia regimului de stare civild a persoanelor;

- findeplineste si alte atributii specifice activitatii de stare civild, reglementate prin acte normative.

- primeste cererile privind inregistrarea tardivd a nagterii sau a nagterii produse in strdinitate si
neinregistratd la autorititile striine sau finregistratd cu date nereale si intocmeste referatul cu
verificdrile prevazut de legislatia in domeniul;

- intocmeste documentatia necesard avizarii cererii de inregistrare tardiva a nasterii de cétre serviciul
public comunitar judetean de evidenta a persoanelor si intocmeste actul de nagstere in baza avizului si
aprobdrii primarului;

- preia cererile persoanelor fizice si documentele corespunzitoare si le inainteaz la serviciul public
comunitar judetean de evidenta a persoanelor pentru obfinerea de la D.E.P.A.B.D., la cerere, a
atestatului de domiciliu si cetitenie.

- semneaza de luarea la cunostiinta a radiogramele primite, respecta si indeplineste sarcinile conform
acestora;

- propune anual necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si
cerneala speciala pentru anul urmdtor si il comunica la D.E.P;

- se ingrijeste de reconstituirea prin copiere a registrelor de stare civila pierdute ori distruse partial sau
total- dupa exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise;

- sesizeaza imediat serviciul judetean de specialitate, in cazul disparitiei unor documente de stare
civila cu regim special;



- la solicitarea instantelor, efectueaza verificari cu privire la anularea, completarea, rectificarea ori
modificarea actelor de stare civila, declararea disparitiei sau mortii pe cale judecdtoreasca si
inregistrarea tardiva a nasterii

- executa acfiuni si controale cu personalul propriu sau in colaborare cu formatiunile de ordine
publica in vederea depistarii persoanelor a ciror nastere nu a fost Inregistrata in registrele de stare
civila si a persoasnelor cu identitate necunoscuta;

- se ocupa de activitatile in ceea ce priveste verificarea in registrele din arhiva proprie sau,dupa caz,
la SPCLEP/primaria unitatii administrativ-teritoriale de la locul de nastere declarat si se ocupa de
inregistrarea nagterii copilului a cérei mama are identitatea declarata conform Metodologiei cu privire
la aplicarea unitara a dispozitiilor in materie de stare civila aprobata prin HG nr 64/2011, cu
modificirile si completérile ulterioare;

- asigura protectia datelor cu caracter personal conform Regulamentului European (UE) 2016/679;

- elibereaza extrase multilingve in baza actelor de stare civila aflate in arhiva proprie la cererea
persoanelor fizice, in conformitate cu Regulamentul (UE) 2016/1191;

- completeaza la cererea persoanelor fizice Anexa 1, 2 si 3 formularele standard multilingve, conform
Regulamentului European (UE) 2016/1191;

- executa actiuni si controale impreuna cu organele de politie la unitatile de cazare turistica;

- asigura securitatea documentelor;

- raspunde la adresele repartizate;

- intocmeste dosare privind corespondenta primita si trimisa;

- intocmeste dosare privind buletine statistice de nastere, césitorie, deces, divort inaintate DEP CS

- intocmeste situatia lunara a copiilor decedati;

- intocmeste situatia certificatelor de stare civila anulate;

- elibereaza adeverinte de reintregirea familiei necesare in strainatate;

- completeaza urmatoarele registre:registrul de evidenta a livretelor de familie, registrul extrase
multilingve, registrul pentru evidenta certificatelor de stare civila eliberate in alb si registrul pentru
evidenta extraselor multilingve eliberate in alb;

- indeplineste si alte sarcini date de conducerea serviciului sau de primarul comunei Berzasca,
indeplineste si alte atributii specifice activitdtii de evidentd a persoanelor, reglementate prin acte
normative.

4. IDENTIFICAREA FUNCTIEI PUBLICE CORESPUNZATOARE POSTULUI
Denumire: CONSILIER

Gradul profesional: SUPERIOR

Clasa de salarizare 53

Gradatia: 5

Nivelul studiilor: superioare

Vechimea in specialitatea necesara - MINIM 7 ANI

5. SFERA RELATIONALA A TITULARULUI POSTULUI
L SFERA RELATIONALA INTERNA
a) RELA THI FUNCTIONALE:

- coopereaza cu celelalte structuri ale Primériei, ale Directiei de Evidenta a Persoanelor
a Judefului Caras-Severin, ale Institutiei Prefectului Judetului Caras-Severin,ale D.E.P.A.B.D
Bucuresti, ale Ministerului Administratiei si Internelor si colaboreaza pe probleme de interes
comun, potrivit prevederilor actelor normative in vigoare, cu autoritatile publice, societati,
agenti economici, precum si cu persoane fizice.

b) RELATII DE REPREZENTARE:
- in raport cu institutiile mentionate la punctul a)

¢) RELATII DE CONTROL:

- in limite de competenta prevdzute de lege




SFERA RELATIONAL EXTERNA
a) RELATII IERARHICE:

- se stabilesc intre conducerea Serviciului Public Comunitar Local, respectiv, Consiliul Local,
in scopul mentinerii, pastrérii si perfectiondrii stérii de functionalitate a serviciului.

6. LIMITE DE COMPETENTA: solutioneaza cererile cetatenilor pe probleme specifice de stare
civila pentru persoanele din localitatea in care functioneaza serviciul public comunitar local, cat si din

satele apartinatoare comunei Berzasca.

7. DELEGAREA DE ATRIBUTII ST COMPETENTA: in caz de absenta din institutie sau in caz de

concediu de odihna sau concediu medical, atributiile vor fi indeplinite de Consilier achizitii publice
Mocanu Maricica, din cadrul Compartimentului financiar — contabil, al aparatului de specialitate al

primarului comunei Berzasca.

8. RESPONSABILITATI: de natura disciplinara, materiala sau penala.

intocmit Avizeazi
Coordonator serviciu, Secretarul general al comunei,
Furdui Ecaterina Jr. Sorin Sporea
e B v e v e
Data: Luat la cunostinti functionar public

(Nume §1 prenume)

AR/ SECRETAR GENE
Prof. PETRU — NICOLAE FURDUI Jr. SORI)

AL COMUNE],
SPOREA




